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bilgilendirme yapillir.

'SGK Iglemleri
Is Akis Semasi
islem / is Akigi Sorumlular Faaliyet D°kumélr|1(tt?sy°n /
-
SGK liglemleri is Akis Siireci
\
Universitemiz Personel Daire | Atama
Personel Hareketliliginin Dekanliga Rektarlik. Personel B?skanllgl tarafindan persc':.nelin Kararnamesi
Bildirilmesi Daire Baékanllgl gorevden ayriimasi veya goreve | velveya
baslamasi  hakkinda  Mudurlige | Goérevlendirme

Yazisi

Personel
Fakiiltedeki

Madurlik, Destek
Hizmetleri Birimi

ilgi personelin Yiksekokulda géreve
yeni baslayacagi veya
Yuksekokuldaki gOrevinden
ayrlacag durumuna bakilir.

Gorevinden
Ayriliyor mu?

HAYIR

Madirlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Personelin Uzerindeki tum zimmetler
alnir. ilisik Kesme Belgesi imzalatilir.
Baska kuruma nakil olarak gidiyorsa
Personel Nakil Bildirimi Formu
imzalatiir. SGK Web sayfasi,
Kesenek Bilgi Sistemi, Sigortal
Tescil Sayfasindan isten Ayrilig
Bildirgesi  hazirlanir.  Personelin
ayriligi Personel Daire Baskanhg ve

Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgina
bildirilir.

Gorevden Ayriima
Yazisi, SGK Isten

Ayriis  Bildirgesi,
ilisik Kesme
Belgesi, (nakil
olarak baska
kuruma gidiyorsa)
Personel Nakil

Bildirimi Formu

Personel
Naklen mi

Mudirlik, Destek
Hizmetleri Birimi

ilgi personelin Miidiirliije atamasinin
naklen mi gorevlendirme ile mi
oldugu degerlendirilir.

Atandi?

Madurlik, Destek
Hizmetleri Birimi

ilgili personelin Goéreve Baslama
Yazisi Personel Daire Baskanligina
gonderilir.

Goreve
Yazisi

Baslama

v

ise Girig islemlerinin Yapilmasi

'

Madurlik, Destek
Hizmetleri Birimi

ilgili personelin Yiiksekokulda géreve
basladigina dair SGK Ise Girig
Bildirgesi hazirlanir.

SGK ise Giris
Bildirgesi

A

Personelin Goreve Baglamasinin
Rektorliik Makamina Bildirilmesi

Madurlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Goéreve Baslama Yazisi ve SGK ise
Giris  Bildirgesi, Personel Daire
Baskanhgr ve Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgina bildirilir.

Goreve Baglama
Yazisi ve SGK Ise
Giris Bildirgesi

Personel Maasinin ve SGK
Primlerinin Odenmesi

'

Madurlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Maas Tahakkuk ve Emekli Kesenek
Odeme Belgeleri, Yiiksekokul
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi tarafindan gerekli kontroller
yapildiktan ve onaylandiktan sonra
ilgili 6demeler yapilmak Uzere Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilir.

Maas Tahakkuk ve
Emekli  Kesenek
Odeme Belgeleri

[

SGK islemleri is Akig Siirecinin
Sonlandiriimasi
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